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Til DS-kasserer.

RUTINER O3 DIREKTIVUTKAST FCOR MANEDLIG INKASSO AV KONTICEWNT.
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2. Endelig folger vedlagt forsglag til rutiner og instrukser for
de som avvikler den rutinemessige kontakten til laga

SE/EKU vil sterkt anbefale at systemet tas i bruk. Vi er cver-
bevist om at det vil vare et viktig hjelpemiddel til & bedre
kontigentinngangen, ¢g motvirke tendensen til restanser. Det vil
ikke legse restanseproblemet, men sammen med andre tiltak D3 md
tte 1 verk, vil det utvilsomt vare et viktig virkemiddel i
riktig retning.
Vi er ogs& av den oppfatning at systemet vil bidra til mere
presise innbetalinger fra DS-ene til 5K, noe scom er av stor
likviditetsmessig betydning for oss.

& langt som det er praktisk mulig for osg, vil vi histd DS-ene

med & sette i rk systemet, dersom det skal vare behov for slik

bistand. Vi m& _midlertid beklage at vi har begrenset kapasitet
til & reise rundt.

Vedlegg: Forslag til direktiv fra DS til partilaget. 3 sider.

Forslag til instruks for og prosedyrer for organisa-
sjonsutvalget ved manedlige overferinger av kontigent.

2 stk hjelpeblanketter (originaler)

Forklaring i bruken av hjelpeblankettene. (2 sider)
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DIREKTIV OM MAMNEDLIG INMBETALIMNG AV KONTIGCENT FRA LACET TIL
DIZTEIKTESETYRET.

Distriktestvret ansk
ved hver rutine innket
I d=t foelgend=s redegi i

neyaktige anvisninger om de

a =tableres 2n fast rutine med at lagsa
ler 11 innkommet kontigent til DS,
i for bakgrunnen for dette, og gir
prosedyrer som =zkal felges.

1. BK har tidligere utstedt direktiv om at alle medlemmer skal
betale kontigent til laget hver mé&ned. Dette innebzrer at det
=tterhvert samles opp gan ske store belgp hos lagets kasserer.
Disge blir cfte liggende i skuffer oz skap, uten ncoen sikring mot
tvyveri =.1.

Dersom disse pengens
bedre sikkerhet for p

elmessig innbetales til DS, vil det bety
iets eiendom.
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Samtidig tar DS sikte pA 8 etablere et system for samlet forvalt-
ning av midlene til partiet. En slik forvaltning vil betv béade
bedre sikkerhet og det vil bety at partiet kan skaffe seg ekstra
inntekter i form av renter. Erfaringer fra andre distrikt viser
at partiet har muligheten til & gke sine inntekter med 5 - 6% pa&
Arshasis, uten at kontigentene gkes.

Systemet byr derfor pé bade sikkerhetsmessige og okonomiske
fordeler.. e I o

Det viser seg videre at der hvor slik resgelmessig innbetaling har
blitt gjennomfert systematisk, klir lagenes etterslep og rest-
anser betvdelig mindre. Det ferer derfor ogsd til en sikrere og
mer regelmessig kontigentinnegang til DS og SKE, noe som har stor
betydning for Distriktsstyrets cog Sentralkomiteens ekonomi.

2. Ved innbetalingene skal laga cg D3-kontakten folge denne

prosedyren:

a) Foran hver rutine/hver kontakt til DS, skal lagets kasserer
telle opp all innkommen kontigent for innevarends termin.
Pengene leveres til lagets formann, eller den i styret som
avvikler kontazkten med D3 i en APEN konvolutt. Utenpd konvo-
lutten skrives fglgende:
lLagets nr.

Termin nr.
Belppet som innbetales.

b) Lagets kontaktperson (leder eller styremedlem) leverer
konvelutten med pengene til D3-kontakten. DS-kontakten skal
28 telle over pengene og kontrollere at belegpet stemmer med
-med det som er notert p& konvolutten. DS-kontakten skal sé&
skrive ut en kvittering for belopet.
Kvitteringen SKAL inneholde folgende opplysninger:
Beleopets sterrelse.
Lagets nr.
Innbetalingens dato (dag, mnd, Aar)

Termin nr.
Kontaktens signatur (dekknavnet han/hun bruker).
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NAr dette =r gjort LUKKES KONVOLUTTEN 1 NERVER AV LACETS
REPREZEMTANT .

Lagets kasserer md dernes f& tilbake kvitteringen fra den 1
lagsstvret som har avvikla kontakten med D3, Denne kvitteringa
skal kassereren oppbevare 1 kontigentkassza. Evitterinzz nd
cprbevares omhveggelisz, tfordil den nd 1 det videre forpolidet il
Dz teller =com kontanter. Jfr. pkt =) nedentor

Tilsvarende prosedvre gientas ved hver rutine/ kontakt med DS

ndr det ikke =r terminfortfall

Ved terminens slutt - det vil =i rutinen=s i mai, september og
Januar, folzes tolgende framzangzmate:

=1} Lagets kassersr har n& =i kasse som innshalder en del
renger cg 2 =ller 3 kvitteringer. Summen av disse pengene
ogg kvitteringene skal utgjiere hele den kontigent laget
skal betale fcr terminen

e2) Fra denne summen trekker lazeets lascserer det beleorpet som
tilfaller lasskaszsa. Det resterende, 1 form av penger og
kvitteringer fra tidligere rutiner overleveres DS-kon

takten. v

232) Kontigentoppgjgrseskijema fvlles ut som vanliz, med belop
for hvert enkelt medlem, sum, lagets trekk og sum overfgrt
SK/DS. '
Den summen som skal coverfgres DS/SK skal n& stemme med
summen av dee belgpene som stér p& kvitteringene cg resten
av de penzgens som overfgres.
Kvitteringen=s overlevers altsad ved kontigentoppgjeret som
om de var kontante penger! :

DE-kontakten som mottar oppgieret. skal som vanlig telles over
bela@pet og kvitteringsbelepene, og kontrollere at dette
stemmer med opplysningense p& kontigentskjemaet.

Den eneste forskjell fra det 'gamle systemet' er alts& at DS hver
m&ned/ved hver rutline, erstatter pengene for innkommet kontigent

med en kvittering til laget. For laget teller denne kvitteringen

som kontanter i det avsluttende terminoppgje@ret med DS.

Fao
ut

lzend= tenkte eksempel kan bidra til vtterligere informasjon og
dyping:

La oss anta at lag nr. 99 skal betale en samlet kontigent pa
Er. 5.000,- pr. termin. Av dette lar vi 10% - dvs kr. Zo0.-
vare lagets andel., slik at laget skal innbetale ialt kr. 4. %S00, -
til DS/ZK.

Anta =i at det ved rutina den Z2.februar er innbetalt ialt

kr.1.500,- for 1.termin. Dette belepet betales til DI, som
til giengjeld gir en kvitterlng pa kr. 1500,—

Ved rutina den 20. mars sier vi at det er kommet inn ytiter
ligere kr.2.500,-. Ogsad disse pengene overferes til DS og

erstattes med en kvittering fra DS. Kvitteringen legges i
kontigentkassa sammen med den forrige kvitteringen.

Ved rutina den 15.mai er det s& terminoppgigr. Resten av med-
lemmenes kontigent for 1. termin er n& innbetalt til lagets
kasserer. I kassa hans befinner seg da fglgende:

* { 'kvittering p& kr. 1.500,-

* 1 kvittering p& kr. 2.500,-
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* Kontanter for ialt kr 1.000,-.
Tilsammen kontanter og kvitteringer for kr. 5.000,-.
- Kassereren fyller nd ut kontigentskjemaet, beregner lagets

trekit, 10% = kr £00,-, og sluttsummen som skal overferes til
D3, i dette tilfelle kr. 4.500,-. '

- Dette belapet., kr. 4.%500,- betales & til D3 ved at det over-
sendes to kvitteringer pd tilsammen kr. 4.000,-, og kr.So00, -

Svstemet =2r med andre ord meget enkelt, <g fordrear praktisk talt

ikke noce merarhbeide for lagets kasserer. Det krever bare to ting

av laget til forzkjsell fra dagens system:

a}) at kassereren leverer pengene til lagslederen foran hver
rutine.

b) at laget paA sin side neve kontrollerer den kvitteringa de fAar,
og at denne oppbevares omhyggelig fram til terminoppgigret.

Regnskapsmessig fordrer det ingen endringer for laget, fordi DS
betrakter disse kvitteringene som kontanter i lagets kasse.
Transaksjonen skal derfor ikke bokferes i laget.

Eventuelle uklarheter kan tas cpp med lagets DS-kontakt, eller
direkte med DS' kasserer.
DS tar sikte pd & sette systemet 1 drift fra......
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NSTRUTE F2R O& PROSEDYEER FOR ORGANIZASJONZUTVALLS
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+ L undercskrift (signatur/dekknavn)} '

- Ver neve med & telle over og kontreollere belopet. Du er
personlig anvsarlig for det belepet du har kvittert ut for.

-~ I kvitteringsblokka skal de=t finnes en gjenpart som du skal
oppbevare tor eventuell seinere kontreoll/etterseking. Lenns

gienparten skal inneshcolde de samme informasjonene som kvit

3. Pé&se at konvelutten pengene sendes i, har de nedvendize
paskrifter pa rorsida

- Lagets nr

- Termin nr

- Belep=t =zom innbetales.

Ver cegsd neve m=d at hele konvolutten kommer fram til DS-kasserer

i u8pna tilstand. Det betvr at konvolutten ikke skal inneholde
noe anna enn pengene. Eventuelle andre sendinger som skal til DS
m& sends=s separat. Eventuelle meldinger fra laget til DE-kasser-
eran kan sjglsagt lisge inni.

4. Bgrg for at pengesendingen kommer raskt fram til DS-bassarer.
Noe av vitren med hels systemet er forbedre flvten 1 pengsne rra
medlemmens 2g fram til DS og K. Da =2r det ikke nce vunnst dersom
de stopper opp et =ted 1 organisasjonsapparatet.

5. Vi vil ogsad tilr& at D3-kontaktene sgrgser for at det
system for at de 1 sin tur kan f& kvittering for at sendin
faktigk har kommet fram til DS-kasser=ar. Detaljens i det!
utarbeides lokalt, ut fra de kommunikasjonsrutiner som finne
stedet.
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RECNIEAPSFORING VED MANEDLIG KONTIGENTINNBETALING.

Den manadlige keontigentinnzangen fra lagsne regnskapzaferes ved

hjelp av de to vedlagte hielpeblankettens. Vi vedlegger =t eks.
av hver blankstt, 58 resnsr vi m=d at kassereren sjol kan saorge
for &4 ta de nedvendige kopier

Hjelpeblankettenm er utviirla for 3 kunne fere noteringer som lett
ban ettervfsﬁ inn :talingenﬂ E&de med hensyn pa tid. g mead

henzyn til ag = stamnmsr fra. Den ane t1 = APy
tibalt o 2y hverdan innbetalinsense bom in 1 kasoerar
andres f wrisontalt, og zir =n cvsrsihkt hvordan de
1tz las foretatt innbstalinger 1 terminen.
Dan vertibalsz bilanketten har overskrirten "INHPOSTEZRINGZELISTE"
Den fores =11
Datz Lag nr. Merbnader . Belep Exlop il
' Faszalb-iz
1 e Termin 1o- rest GG
1. T Termin 1 2,730
1z S Termin 1 3.RZ0 2.400
1= e Termin 1 Sooo0n
1 e Termin 1 + rest 20200 3.500
2 22 Termin 1 7.Q00
VN 25 Termin 1 1.500 8.500

QEVv.

Et poeng her er at alle innbetalinger samme dag, summeres sammen
i innposteringslista, og fores scm en sum i den kassaboka en
ferer kontigenten inn i. Dette letter oversikten og regnskaps-
arbeidet.

Du ferer ei slik innpcsteringsliste for hver termin. Da skal
summen av alle d= daglige posteringene tilsvare den summen dn
skal overfere til 3K (minus DE-andelen). Dette kan du bruke som
kontroll p& at at du har regna rett.

Vad hjelp av denne innposteringslista kan du des=zuten etter-
epore alle innbetalinger du har fé&tt fra laga i lepet av period-
en, og avklare det hvis det oppstér ucversnsstemmelser. .

Den hcorisontale blanketten ferer du parallelt med den vertikale
Denne blankstten er bygd opp slik at du til enhver tid kan
summers samm=en alles innbetalingene fra hvert enkelt lag., ¢z gliore
opp status for digsze. Som du ser av blanketten er det av *t
plase til ialt fire innbetalinger fra hvert lag 1 hver ter

Dette vil 1 de aller fleste tilfeller dwlkp behovet. Zkull

mnot tformoedning ikks Bl1i plass, kan du ten ta i1 brubk oe=n !

til, eller presse sammen flere 1nnbctalln”~r innafor den = ams
blanketten.

Vitzen er at du enkelt kan holde oversikt over hva hvert =nkelt
lag har inntetalt til D2, og at du ved & summers sumpeen for hvert
lag kan sammenhcolde dette med den sluttavregninga du far {ira
laget ved terminslutt.

Hver horisontal sum (lagssum) skal videre stemme med den summen

"du ferer inn for laget i regnskapet til SK, og du har nck en

kontroll p& at du har regna rett.

Vi h&per denne rettleiinga er tilstrekkelig til at du skjienner
hvordan systemet er bygd opp. Det hele medfgrer at du far litt

" .mere regnskapsfgring, men vi antar at fordelene systemet medforer
T O R T T o T T e R T R B R T R R i
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INNPOSTERINGSLISTE.
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Avsluttet:

/ Dato

Lag nr.

Merknader

Belop

Belep til

kassaboka

SUM
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HJELPEBLANKETT. TERMIN NR. Avslutter:
Lag Dato Belop Dato Belap Dato Belap Dato | Belop bato Frelap SUM
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